Expediente n°: 3/18

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares

Procedimiento: Contrato de Servicios consistente en la implantacién de un sistema de
administracion electréonica en Mancomunidad de Municipios de la Costa Tropical.

Asunto:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS CONSISTENTE EN LA
IMPLANTACION DE UN SISTEMA DE ADMINISTRACION ELECTRONICA EN
MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS DE LA COSTA TROPICAL

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES

CLAUSULA PRIMERA. Objeto y calificacion

Es objeto del presente pliego, la regulacion de la licitacion, adjudicacion, ejecucion,
cumplimiento y extincién del contrato administrativo de servicios consistente en la puesta
a disposicion para la Mancomunidad de Municipios de la Costa Tropical, durante el plazo de
vigencia de aquel, de un conjunto de servicios especificados en los apartados siguientes y
destinados a facilitar la gestion por medios electronicos de los procedimientos
administrativos para la implantacién de la Administracion Electrénica en cumplimiento de
lo dispuesto en las Leyes 39/2015, de 01 de octubre, del Procedimiento administrativo
comun de las Administraciones Publicas( LPCA) y 40/2015, de 01 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico (LRJSP). Los servicios deberan cumplir en todo momento con la

legislacion vigente.

Todo ellos términos y condiciones especificados en el presente Pliego y en el Pliego de

Prescripciones Técnicas.

1.2.- Servicios a implantar.-

Los servicios que, como minimo, deberan implantarse, en los términos y con las
caracteristicas técnicas establecidas en el Pliego de Prescripciones Técnicas, son los
siguientes:

1. MODULO DE REGISTRO DE ENTRADAS Y SALIDAS

2. MODULO DE GESTION DE EXPEDIENTES
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3. MODULO DE FIRMA ELECTRONICA
4. MODULO DE SEDE ELECTRONICA

1.3.- Necesidades a satisfacer. -

Bajo el titulo competencial de la normativa basica sobre régimen juridico de las
Administraciones publicas y procedimiento administrativo comudn (art.149.1.182 CE), el
legislador estatal ha dictado una serie de normas con las que se han impulsado e
incorporado las nuevas tecnologias en las relaciones entre las distintas
Administraciones, y entre estas y los ciudadanos. De manera que la tramitacion
electrénica debe constituir la forma de interrelaciéon habitual de las Administraciones

publicas, tanto entre ellas mismas, como con respecto de los administrados.

La LPAC y la LRJSP, recogen las principales disposiciones normativas en materia de
administracion electronica. Se trata de legislacion basica, de aplicacion a las

Administraciones locales (LPAC art.2.1.cy 2.2 a)).

Las normas contenidas en la LRJSP sobre funcionamiento electrénico del sector publico,
son de directa aplicacion y obligado cumplimiento al ambito propio de las
Administraciones locales y de su sector publico institucional. Se recogen en ellas los
conceptos basicos de administracion electronica sobre los que se asientan las normas de

funcionamiento contenidas en la LPAC.

1.4.- La codificacién del contrato: El CPV.-

El CPV del presente contrato es:

48219300-9 Paquetes de software de administracion.

1.5.- Caréacter contractual de los Pliegos.-

El contenido de los pliegos de prescripciones técnicas y de clausulas administrativas
particulares revestira caracter contractual, por lo que deberan ser firmados, en prueba de

conformidad por el adjudicatario, en el mismo acto de formalizacién del contrato.
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1.6.- Motivacién de la no divisién en Lotes.-

A los efectos del articulo 46 de la Directiva 2014/24/UE (del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 26 de febrero de 2014, sobre contratacion publica y por la que se deroga la
Directiva 2004/18/CE), el presente contrato no es susceptible de divisién en lotes por ser

resultar poco operativo y antieconémico.

CLAUSULA SEGUNDA. Procedimiento de Seleccion y Adjudicacion

La forma de adjudicacion del contrato de servicios sera el procedimiento abierto,
tramitacion ordinaria, en el que todo empresario interesado podra presentar una
proposicion, quedando excluida toda negociacion de los términos del contrato, de acuerdo
con el articulo 157 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta
econdmicamente mas ventajosa se atendera a varios criterios directamente vinculados al
objeto del contrato, de conformidad con el articulo 150.1 del Texto Refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14

de noviembre y con lo establecido en la clausula novena del presente Pliego.

CLAUSULA TERCERA. Perfil de contratante

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacién
relativa a su actividad contractual, y sin perjuicio de la utilizaciéon de otros medios de
publicidad, esta Mancomunidad cuenta con el Perfil de Contratante al que se tendra
acceso segun las especificaciones que se regulan en la pagina web siguiente:

www.costatropical.es

CLAUSULA CUARTA. Importe del Contrato

1.- Valor estimado del contrato.

El valor estimado del contrato asciende a la cantidad de 66.400 euros.
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2.- Presupuesto base de licitacion.
El presupuesto base de licitacion, que es anual, y NO incluye el IVA, asciende a la

cantidad de 16.600 euros.

Asi pues. los licitadores deberan ofertar por una cuantia igual o inferior al presupuesto
base de licitacion. siendo rechazadas las ofertas (excluido el IVA) gue excedan del
mismo. lo gue conllevara la exclusién del licitador del procedimiento de licitacion.

En la oferta debera indicarse como concepto independiente el IVA correspondiente que
asciende al 21%.

3.- Presupuesto anual del contrato.

El presupuesto maximo anual del contrato asciende a la cantidad de 20.086 € IVA

incluido.

Dicha cantidad queda desglosada en un importe de 16.600 euros, mas 3.486 € en

concepto de IVA.

4.- Anualidades.

Duracion inicial:
Afio 2018: 20.086 €.
Afio 2019: 20.086 €.
Afio 2020: 20.086 €

Posible prorroga:

Afo 2021: 20.086 €

5.- Consignacion presupuestaria.

El contrato se financiara con cargo a la partida presupuestaria para 2018:

0101/9200/227.06, denominada “Estudios y Trabajos Técnicos” del presupuesto de gastos.
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En los presupuestos correspondientes al afio 2.019 y, en su caso, al afio 2.020, debera

consignarse el importe correspondiente a dichas anualidades.

CLAUSULA QUINTA. Plazo de ejecucion del Contrato

1.- La duracién inicial del contrato es de TRES ANOS, a contar desde el dia siguiente a la
formalizacion de la adjudicacion en documento administrativo (el contrato). No obstante
lo anterior, el contrato podra ser prorrogado por UN ANO mas por mutuo acuerdo de las

partes.

El total, el contrato tendra una duracién maxima de CUATRO ANOS (incluida la posible

prorroga).

2.- La aplicacion o plataforma debera estar instalada y en funcionamiento dentro de los

30 dias siguientes a la formalizacién de la adjudicacién en documento administrativo.

CLAUSULA SEXTA. Acreditacion de la Aptitud para Contratar

Podran presentar proposiciones las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en prohibiciones de

contratar, y acrediten su solvencia econémica, financiera y técnica o profesional.

1. La capacidad de obrar de los empresarios se acreditara:

a) De los empresarios que fueren personas juridicas mediante la escritura o
documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional, en los que consten las
normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el

Registro publico que corresponda, segun el tipo de persona juridica de que se trate.

b) De los empresarios que fueren persona fisicas mediante fotocopia del Documento
Nacional de Identidad y acreditacion de estar dado de Alta en el Impuesto de Actividades

Econdmicas en el epigrafe correspondiente.
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c) De los empresarios no espafioles que sean nacionales de Estados miembros de
la Unién Europea por su inscripcion en el registro procedente de acuerdo con la
legislacion del Estado donde estan establecidos, o mediante la presentacion de una
declaracion jurada o wun certificado, en los términos que se establezcan

reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicacion.

d) De los demas empresarios extranjeros, con informe de la Misién Diplomatica
Permanente de Espafa en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo

ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

2. La prueba, por parte de los empresarios, de la no concurrencia de alguna de las
prohibiciones para contratar reguladas en el articulo 60 del Texto Refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14

de noviembre, podré realizarse:

a) Mediante testimonio judicial o certificacion administrativa, segun los casos, y cuando
dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad competente, podra ser
sustituido por una declaracién responsable otorgada ante una autoridad administrativa,

notario publico u organismo profesional cualificado.
b) Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Unidbn Europea y esta
posibilidad esté prevista en la legislacion del Estado respectivo, podra también

sustituirse por una declaracion responsable, otorgada ante una autoridad judicial.

3. La solvencia del empresario:

3.1 La solvencia econdmica y financiera del empresario debera acreditarse por el

siguiente o varios de los medios siguientes:

a) Volumen anual de negocios, o bien volumen anual de negocios en el ambito al que se
refiera el contrato, por importe igual o superior al exigido en el anuncio de licitacion o
en la invitacion a participar en el procedimiento y en los pliegos del contrato o, en su

defecto, al establecido reglamentariamente.
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b) En los casos en que resulte apropiado, justificante de la existencia de un seguro de
indemnizacion por riesgos profesionales por importe igual o superior al exigido en el
anuncio de licitacion o en la invitacion a participar en el procedimiento y en los pliegos

del contrato o, en su defecto, al establecido reglamentariamente.

c) Patrimonio neto, o bien ratio entre activos y pasivos, al cierre del Gltimo ejercicio
econdmico para el que esté vencida la obligaciéon de aprobacion de cuentas anuales por
importe igual o superior al exigido en el anuncio de licitacion o en la invitacion a
participar en el procedimiento y en los pliegos del contrato o, en su defecto, al

establecido reglamentariamente.

Como medio adicional a los previstos en las letras anteriores, el 6rgano de
contratacion podra exigir que el periodo medio de pago a proveedores del empresario,
siempre que se trate de una sociedad que no pueda presentar cuenta de pérdidas y
ganancias abreviada, no supere el limite que a estos efectos se establezca por Orden del
Ministro de Hacienda y Administraciones PuUblicas teniendo en cuenta la normativa sobre

morosidad.

3.2. De conformidad con el articulo 65.1 b) del TRLCSP, en los contratos de

servicios no se exiqgira clasificacion.

Asi pues, la solvencia técnica se acreditara, en el momento procedimental antes

indicado, por el siguiente medio:

= Experiencia durante los ultimos 5 afios en trabajos dedicados a la implantacion
de la Administracion electronica en la modalidad SAAS5 en, al menos, 25 entidades
locales, de las cuales, al menos, 20, deberan ser, como minimo, de poblacién comprendida

entre 5.000 y 20.000 habitantes.

El importe minimo exigido de cada contrato o servicio a justificar sera, como
minimo, del 70% del presupuesto anual del presente contrato (IVA, excluido) establecido

en la clausula 8.3 del presente pliego:
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O 70% de 16.600 (presupuesto anual, IVA excluido) = 11.620 €
(La justificacion de la exigencia especifica de que sean entidades locales, reside en
que uno de los modulos a implantar, concretamente el de gestion de expedientes (clausula

2.4 del PPT), es propio y especifico de las entidades locales).

Forma de acreditacién:

d Mediante una relacion de los 25 servicios o trabajos
realizados en entidades locales (implantacién de la administracion
electrénica en la modalidad SAAS) en los ultimos cinco afios que incluya
importe, fechas y el destinatario (entidad local). De esa relacion al
menos 20 deben haber sido prestados en entidades locales con
poblacién, como minimo, igual o superior a la siguiente franja entre
5.000 y 20.000 habitantes.

b A la citada relacion se acompafaran los certificados de
buena ejecucion expedidos o visados por el 6rgano competente de la
entidad local que _incluyan importe. fechas; en su caso, estos
certificados seran comunicados directamente al 6érgano de contratacion

por la autoridad competente.

CLAUSULA SEPTIMA. Presentacion de Proposiciones y Documentacion

Administrativa

Las ofertas se presentaran en la Mancomunidad de Municipios de la Costa
Tropical, en horario de atencion al publico, dentro del plazo de 15 dias contados a partir
del dia siguiente al de publicacion del anuncio de licitacion en el Boletin Oficial de la

Provincia de Granada y en el Perfil de MMCT.

Las proposiciones podran presentarse, por correo, por telefax, o por medios
electrénicos, informaticos o telematicos, en cualquiera de los lugares establecidos en el
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articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas.

Cuando las proposiciones se envien por correo, el empresario debera justificar la
fecha de imposicion del envio en la oficina de Correos y anunciar al érgano de
contratacion la remision de la oferta mediante télex, fax o telegrama en el mismo dia,
consignandose el numero del expediente, titulo completo del objeto del contrato y

nombre del licitador.

La acreditacion de la recepcion del referido télex, fax o telegrama se efectuara
mediante diligencia extendida en el mismo por el Secretario municipal. Sin la
concurrencia de ambos requisitos, no sera admitida la proposicién si es recibida por el
6rgano de contratacién con posterioridad a la fecha de terminacion del plazo sefialado en
el anuncio de licitacion. En todo caso, transcurridos diez dias siguientes a esa fecha sin

que se haya recibido la documentacién, esta no sera admitida.

Los medios electrénicos, informaticos y telematicos utilizables deberan cumplir,
ademas, los requisitos establecidos en la disposicion adicional decimosexta del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto

Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicién. Tampoco podra suscribir
ninguna propuesta en unién temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurara
en mas de una union temporal. La infraccion de estas normas dara lugar a la no admision

de todas las propuestas por él suscritas.

La presentacion de una proposicion supone la aceptacion incondicionada por el

empresario de las clausulas del presente Pliego y del de Prescripciones Técnicas.

Las proposiciones para tomar parte en la licitacion se presentaran en tres sobres
cerrados, firmados por el licitador y con indicacion del domicilio a efectos de
notificaciones, en los que se hard constar la denominacion del sobre y la leyenda

«Proposicion para licitar a la contratacion del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
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De Gréanads.
SERVICIOS CONSISTENTE EN LA [IMPLANTACION DE UN SISTEMA DE

ADMINISTRACION ELECTRONICA EN MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS DE LA
COSTA TROPICAL».

La denominacioén de los sobres es la siguiente:

— Sobre «A>»: Documentacion Administrativa.

— Sobre «B>: Documentacion cuya Ponderacion Depende de un Juicio de
Valor.

— Sobre «C»: Proposicion Econémica y Documentacion Cuantificable de
Forma Automatica.

Los documentos a incluir en cada sobre deberan ser originales o copias

autentificadas, conforme a la Legislaciéon en vigor.

Dentro de cada sobre, se incluiran los siguientes documentos asi como una

relacion numerada de los mismos:

SOBRE «A>»
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

SUPUESTO A) APORTACION INICIAL DE DOCUMENTACION MEDIANTE
DECLARACION RESPONSABLE

a) Declaracion Responsable del licitador indicativa del cumplimiento de las
condiciones establecidas legalmente para contratar con la Administracion.

Se presentara conforme al modelo del Anexo 1.

SUPUESTO B) APORTACION INICIAL DE DOCUMENTACION CONFORME AL
ARTICULO 146.1 DEL TRLCSP]

a) Documentos que acrediten la personalidad juridica del empresario.

b) Documentos que acrediten la representacion.
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— Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro, presentaran
copia notarial del poder de representacion, bastanteado por el Secretario de la
Corporacion.

— Si el licitador fuera persona juridica, este poder debera figurar inscrito en el
Registro Mercantil, cuando sea exigible legalmente.

— Igualmente la persona con poder bastanteado a efectos de representacion,
debera acompariar fotocopia compulsada administrativamente o testimonio notarial de su

documento nacional de identidad.

c) Declaracion responsable de no estar incurso en una prohibicion para
contratar de las recogidas en el articulo 60 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 372011,
de 14 de noviembre.

Esta declaracion incluira la manifestacion de hallarse al corriente del cumplimiento
de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes, sin perjuicio de que la justificacion acreditativa de tal requisito deba
presentarse, antes de la adjudicacion, por el empresario a cuyo favor se vaya a efectuar

ésta. Se presentara segun modelo del Anexo 11

d) Documentos que justifiquen el cumplimiento de los requisitos de
solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

Si la empresa se encontrase pendiente de clasificacion, debera aportarse el
documento acreditativo de haber presentado la correspondiente solicitud para ello,
debiendo justificar el estar en posesion de la clasificacion exigida en el plazo previsto en
las normas de desarrollo de la normativa de contratacion para la subsanacion de defectos

u omisiones en la documentacion.

e) En su caso, una direccion de correo electronico en que efectuar las

notificaciones.

f) Las empresas extranjeras presentaran declaracion de someterse a la
Jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las

incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en
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su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitador.

SOBRE «B>»

DOCUMENTACION PONDERABLE A TRAVES DE JUICIOS DE VALOR

a) Plan de Implantacion de la Solucién Propuesta, que debera contener

todos y cada unos de los apartados desarrollados en la Clausula 9% y no podra

sobrepasar las 30 paginas..

b) Plan de Formacion. Los candidatos deberan presentar un Plan de

Formacién que debera contener todos y cada unos de los apartados desarrollados en la

Clausula 92. El documento (gque integre las dos partes), no podra sobrepasar las 30

paginas.

¢) Documentacioén Técnica no evaluable.
Con el objetivo de verificar la adecuacion de la herramienta o sistema ofertado al PPT,
este sobre debera contener gbligatoriamente la siguiente documentacion:
1.- Plan de Arquitectura Técnica.
2.- Plan funcional de la herramienta (incluyendo API de integraciones)
3.- Certificacion de adecuacion al ENS categoria Nivel Alto que cumpla con el
CMFTO-01 del pliego de prescripciones técnicas.
4.- Certificacion que acredite que los sistemas estan instalados en un CPD que
cuente con unos niveles altos de seguridad, certificado por empresas

cualificadas, que cumpla con el CMFTO-02 del pliego de prescripciones técnicas.

Incluira, ademas, aquellos documentos que sean precisos para la valoracion de los

criterios que dependan de un juicio de valor.

SOBRE «C>»
PROPOSICION ECONOMICA Y DOCUMENTACION CUANTIFICABLE DE FORMA
AUTOMATICA.
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a) Proposicion de los aspectos cuantificables de forma automatica, segin modelo del
Anexo 111, acompafado de los documentos que se especifican en el mismo (Cronograma,

Descripcion procedimientos...)

CLAUSULA OCTAVA. Garantia Provisional

Se dispensa a los licitadores de constitucion de garantia provisional.

CLAUSULA NOVENA. Criterios de Adjudicacion

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta

econdmicamente mas ventajosa se atendera a varios criterios de adjudicacion.

A. Criterios cuya ponderacidon dependa de un juicio de valor (Hasta 50

puntos):

1.- PLAN DE IMPLANTACION DE LA SOLUCION PROPUESTA: (Hasta un
maximo de 35 puntos)

Se valoraran en este apartado las siguientes cuestiones:

1 Plan _de trabajo: Se debera especificar claramente las actividades y tareas
que se desarrollaran, valorandose la eficacia y simplificacion de la gestién.

(Maximo de 15 puntos).

2 Facilidad de uso: En el plan de implantacion se tendra que describir la

facilidad de uso de la herramienta, asi como su intuitividad. Los procesos
seran lo mas simple posible. El aspecto gréafico sera también un factor a

tener en cuenta. (Maximo de 10 puntos)

3 Herramientas de evaluacion: Se valorara la disponibilidad de una

herramienta que ayude a evaluar el grado de uso, la eficacia en la gestién de

la Administracion Electrénica y en la emisién de informes sobre el grado de
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uso por cada usuario y puesto de trabajo con objeto de evaluar la
productividad y el rendimiento funcional durante los tiempos de realizaciéon

de los diferentes procesos administrativos. (Maximo de 5 puntos)

4 Herramientas de envio: Se valorara la disponibilidad de herramientas que

permitan el envio de documentos de cualquier tipo o formato desde el pc a
los distintos circuitos de tramitacion sin tener que acceder a la solucion.

(Méaximo de 5 puntos)

2.- PLAN DE FORMACION: (hasta un maximo de 15 puntos).

Sobre la base de lo dispuesto en el punto 4 del PPT (denominado “SERVICIOS DE
IMPLANTACION, FORMACION Y SOPORTE”), los candidatos deberan presentar un Plan de
Formacion adaptado especificamente a las necesidades de esta Mancomunidad y dirigido
a los empleados publicos (en su condicion de usuarios y personal técnico responsable).

Dicho Plan podra contener dos partes bien diferenciadas:

1.2- Parte.- Formacioén pre

Las acciones formativas estaran destinadas a familiarizar y ensefiar la utilizacion de la
plataforma y servicios. PermitirdA extraer el maximo aprovechamiento a las

herramientas contratadas.

Deberan desarrollarse los siguientes puntos:

1) Objetivos.
2) Explicacion suficiente de las acciones formativas a desarrollar.

3) Propuesta de organizacion y programacion de la formacién y medios a

utilizar:
a Organizacion de formacion.

b. Numero de efectivos destinados a la formacion
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presencial, indicando los nombres y apellidos del
personal y la cualificacion académica y profesional
(bastara en principio el curriculum, sin perjuicio de
que la Comision negociadora o el o6rgano de

contratacion puedan solicitar la acreditacion

documental del mismo).

Se valorara la inclusién de una plataforma de formacién “on line”, para cursos cuya finalidad
sea reforzar la capacitacion de los trabajadores de la MMCT en la utilizacion vy
aprovechamiento de los servicios contratados. Se tendran en cuenta los siguientes

contenidos:

- Contenido y alcance de la formaciéon “en linea”.

- Sila Plataforma de formacion “en linea” estara activa
durante todo el periodo contratado.

- Numero de cursos activos, para el personal, en un afio.

- Gratuidad o no de los cursos.

- Posibilidad de listar informes, referentes a nuestros

usuarios activos en la plataforma de “en linea”.

B. Criterios cuantificables automaticamente, se puntuaran en orden

decreciente: (Hasta 75 puntos)

A. MEJOR PRECIO OFERTADO: (hasta un maximo de 30 puntos).

B. PUESTA EN MARCHA DE LOS SERVICIOS: (Maximo de 20 puntos)

Se especificara mediante un cronograma los plazos de puesta en marcha de los
servicios, valorandose positivamente el plazo mas breve, teniendo en cuenta que el plazo
maximo de instalacion y funcionamiento es de 30 dias, de acuerdo con dispuesto en la
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clausula 6.2 del presente pliego. (Maximo de 20 puntos)

C. VIDEO ACTAS: 10 puntos.

Aquel candidato que aporte como mejora, un sistema para las actas de d6rganos
colegiados que permita la elaboracion de las actas de los plenos de una manera rapida,
basandose en la integracion de video y de documentos electronicos firmados digitalmente,
se le otorgara 10 puntos. El sistema debe de combinar la grabacion en video de los plenos
con el documento electrénico que contiene el orden del dia, todo firmado electrénicamente
con el certificado digital o el DNI electronico del Secretario de la Corporacion, para dar fe

legal del acto. Todo debe estar conforme a la nhormativa vigente.

El sistema de video actas debera estar instalado y en funcionamiento en un plazo no

superior a tres meses a contar desde el dia siguiente al inicio del contrato.

CLAUSULA DECIMA. Reglas Especiales Respecto del Personal Laboral de la

Empresa Contratista

1. Corresponde exclusivamente a la empresa contratista la seleccion del personal que,
reuniendo los requisitos de titulacion y experiencia exigidos en estos pliegos, formara
parte del equipo de trabajo adscrito a la ejecucion del contrato, sin perjuicio de la

verificacion por parte de la entidad contratante del cumplimento de aquellos requisitos.

2. La empresa contratista asume la obligaciéon de ejercer de modo real, efectivo y
continuo, sobre el personal integrante del equipo de trabajo encargado de la ejecucion
del contrato, el poder de direccién inherente a todo empresario. En particular, asumira la
negociaciéon y pago de los salarios, la concesidon de permisos, licencias y vacaciones, las
sustituciones de los trabajadores en casos de baja o0 ausencia, las obligaciones legales en
materia de Seguridad Social, incluido el abono de cotizaciones y el pago de prestaciones,
cuando proceda, las obligaciones legales en materia de prevenciéon de riesgos laborales,
el ejercicio de la potestad disciplinaria, asi como cuantos derechos y obligaciones se

deriven de la relacién contractual entre empleado y empleador.

Pagina 16 de 30
Pliego Clausulas Administrativas Particulares
Servicio de Implantacion Administracion Electronica. Expte. 3/18




MANCOMUNIDAD

DE MUNICIPICS

3. La empresa contratista velara especialmente porque los trabajadores adscritos
a la ejecucion del contrato desarrollen su actividad sin extralimitarse en las funciones
desempefadas respecto de la actividad delimitada en estos pliegos como objeto del

contrato.

4. La empresa contratista estara obligada a ejecutar el contrato en sus propias
dependencias o instalaciones salvo que excepcionalmente, sea autorizada a prestar sus
servicios en las dependencias de los entes, organismos y entidades que forman parte del
sector publico. En este caso, el personal de la empresa contratista ocupara espacios de
trabajo diferenciados del que ocupan los empleados publicos. Corresponde también a la
empresa contratista velar por el cumplimento de esta obligacion. En el cuadro de
caracteristicas del pliego debera hacerse constar motivadamente la necesidad de que,
para la ejecucion del contrato los servicios se presten en las dependencias

administrativas.

5. La empresa contratista deberad designar al menos a un coordinador técnico o
responsable integrado en su propia plantilla, que tendra entre sus obligaciones las

siguientes:

a). Recibir y Transmitir cualquier comunicacién que el personal de la empresa

contratista deba realizar a la Administracion en relacién con la ejecuciéon del contrato.

b). Distribuir el trabajo entre el personal encargado de la ejecucion del contrato, e
impartir a dichos trabajadores las 6rdenes e instrucciones de trabajo que sean necesarias

en relacion con la prestacion del servicio contratado.

c). Supervisar el correcto desempefio por parte del personal integrante del equipo
de trabajo de las funciones que tienen encomendadas, asi como controlar la asistencia de

dicho personal al puesto de trabajo.

e). Informar a la entidad contratante acerca de las variaciones, ocasionales o
permanentes, en la composicion del equipo de trabajo adscrito a la ejecucion del

contrato.
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CLAUSULA UNDECIMA. Mesa de Contratacion

La Mesa de Contratacién esta formada por los siguientes miembros:
PRESIDENTE: D. Sergio Garcia Alabarce

VOCALES TITULARES:

Sr. Secretario de la Mancomunidad.

Sr. Interventor de la Mancomunidad.

SECRETARIO: Administrativo de la Mancomunidad.

CLAUSULA DUODECIMA. Prerrogativas de la Administracion

El 6rgano de contratacion, de conformidad con el articulo 210 del Texto Refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo

3/2011, de 14 de noviembre, ostenta las siguientes prerrogativas:

a) Interpretacion del contrato.
b) Resolucion de las dudas que ofrezca su cumplimiento.
¢) Madificacion del contrato por razones de interés publico.

d) Acordar la resoluciéon del contrato y determinar los efectos de ésta.

En todo caso se dara audiencia al contratista, debiendo seguirse los tramites previstos
en el articulo 211 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,

aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre

CLAUSULA DECIMOTERCERA. Apertura de Proposiciones

La Mesa de Contratacion se constituira el segundo dia habil tras la finalizacion del
plazo de presentacion de las proposiciones, procedera a la apertura de los Sobres «A» y

calificara la documentacién administrativa contenida en los mismos.
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Si fuera necesario, la Mesa concedera un plazo no superior a dos dias para que el
licitador corrija los defectos u omisiones subsanables observados en la documentacion

presentada.

Posteriormente, procedera a la apertura y examen de los sobres «B», que

contienen los criterios cuya ponderacion dependen de un juicio de valor.

La mesa designara un comité que cuente con un minimo de tres miembros,
formado por expertos no integrados en el 6rgano proponente del contrato y con
cualificacion apropiada, al que correspondera realizar la evaluacion de las ofertas

técnicas.

CLAUSULA DECIMOCUARTA. Requerimiento de Documentacion

Reunida de nuevo la Mesa de Contratacion, se dard a conocer la ponderacion
asignada a los criterios dependientes de un juicio de valor. A continuaciéon se procedera a

la apertura de los sobres «Csx.

A la vista de la valoraciéon de los criterios cuya ponderacion depende de un juicio
de valor (Sobre «B») y de los criterios cuya ponderacion es automatica (Sobre «C»), la

Mesa de Contratacién propondra al adjudicatario del contrato.

El 6rgano de contratacién requerira al licitador que haya presentado la oferta
econdmicamente mas ventajosa para que, dentro del plazo de diez dias habiles, a contar
desde el siguiente a aquél en que hubiera recibido el requerimiento, presente la
documentacion justificativa del cumplimiento de los requisitos previos a que hace
referencia el articulo 146.1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico
si la aportacion inicial de dicha documentacion se sustituye por una declaracion
responsable del licitador, asi como hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social o autorice al 6rgano de contratacion
para obtener de forma directa la acreditacion de ello, de disponer efectivamente de los
medios que se hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato
conforme al articulo 64.2 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
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aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, y de haber

constituido la garantia definitiva que sea procedente.

El momento decisivo para apreciar la concurrencia de los requisitos de capacidad y
solvencia exigidos para contratar con la Administracion seréa el de la finalizacion del plazo

de presentacion de las proposiciones.

CLAUSULA DECIMOQUINTA. Garantia Definitiva

El licitador que hubiera presentado la oferta econdmicamente mas ventajosa
debera acreditar la constitucion de la garantia de un 5% del importe de adjudicacion.

Esta garantia podra prestarse en alguna de las siguientes formas:

a) En efectivo o en valores de Deuda Publica, con sujecion, en cada caso, a las
condiciones establecidas en las normas de desarrollo de esta Ley. El efectivo y los
certificados de inmovilizacién de los valores anotados se depositaran en la Caja General
de Depositos o0 en sus sucursales encuadradas en las Delegaciones de Economia y
Hacienda, o en las Cajas o establecimientos publicos equivalentes de las Comunidades
Autébnomas o Entidades locales contratantes ante las que deban surtir efectos, en la

forma y con las condiciones que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan.

b) Mediante aval, prestado en la forma y condiciones que establezcan las normas
de desarrollo de esta Ley, por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de
crédito, establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca
autorizados para operar en Espafia, que deberd depositarse en los establecimientos

sefialados en la letra a) anterior.

¢) Mediante contrato de seguro de caucién, celebrado en la forma y condiciones
que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan, con una entidad aseguradora
autorizada para operar en el ramo. El certificado del seguro debera entregarse en los

establecimientos sefalados en la letra a anterior.

La garantia no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido el
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vencimiento del plazo de garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato.

Esta garantia respondera a los conceptos incluidos en el articulo 100 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, y transcurrido 6 meses desde la fecha de
terminacion del contrato, sin que la recepcion formal y la liquidaciéon hubiesen tenido
lugar por causas no imputables al contratista, se procedera, sin mas demora, a su
devolucion o cancelacién una vez depuradas las responsabilidades a que se refiere el

citado articulo 100.

CLAUSULA DECIMOSEXTA. Adjudicacion del Contrato

Recibida la documentacion solicitada, el 6rgano de contratacion debera adjudicar
el contrato dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la

documentacion.

En ningun caso podréa declararse desierta una licitacion cuando exija alguna oferta

0 proposicion que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el pliego.

La adjudicacion debera ser motivada se notificara a los candidatos o licitadores v,

simultaneamente, se publicara en el perfil de contratante.

La notificacion debera contener, en todo caso, la informacion necesaria que
permita al licitador excluido o candidato descartado interponer recurso suficientemente
fundado contra la decision de adjudicacion. En particular expresarad los siguientes

extremos:

En relacidon con los candidatos descartados, la exposicion resumida de las
razones por las que se haya desestimado su candidatura.

Con respecto de los licitadores excluidos del procedimiento de adjudicacion
también en forma resumida, las razones por las que no se haya admitido su oferta.

En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de
la proposicion del adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada la oferta de
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éste con preferencia a las que hayan presentado los restantes licitadores cuyas ofertas
hayan sido admitidas.
En la notificacion y en el perfil de contratante se indicara el plazo en que

debe procederse a su formalizacion.

CLAUSULA DECIMOSEPTIMA. Formalizacion del Contrato

La formalizacion del contrato en documento administrativo se efectuara dentro de
los quince dias habiles siguientes a contar desde la fecha de la notificacion de la
adjudicacion; constituyendo dicho documento titulo suficiente para acceder a cualquier

registro publico.

El contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura publica, corriendo

de su cargo los correspondientes gastos.

CLAUSULA DECIMOCTAVA. Derechos y Obligaciones del Adjudicatario

El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en su clausulado y en los
pliegos, y de acuerdo con las instrucciones que para su interpretacion diere al contratista

el érgano de contratacion.

El contratista sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle
y de las prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se
deduzcan para la Administracion o para terceros de las omisiones, errores, métodos

inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato.

Ademas de las obligaciones generales derivados del régimen juridico del presente

contrato, son obligaciones especificas del contratista las siguientes:

Ademas de las obligaciones generales derivados del régimen juridico del presente

contrato, el contratista tendra las siguientes obligaciones especificas:
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— Obligaciones laborales y sociales. El contratista esta obligado al cumplimiento
de las disposiciones vigentes en materia laboral, de seguridad social y de prevencion de

riesgos laborales.

— El contratista esta obligado a dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato los
medios personales o materiales suficientes para ello (articulo 64.2 del Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo

3/2011, de 14 de noviembre).

— El contratista esta obligado al cumplimiento de los requisitos previstos en el
articulo 227 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por
el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, para los supuestos de

subcontratacion.

— Gastos exigibles al contratista. Son de cuenta del contratista, los gastos e
impuestos del anuncio o anuncios de licitacién y adjudicacion, asi como cualesquiera
otros que resulten de aplicacién, segun las disposiciones vigentes en la forma y cuantia

que éstas sefialen.

CLAUSULA DECIMONOVENA. Ejecucioén del Contrato

El contrato se ejecutara con sujecibn a lo establecido en este pliego de
condiciones y en el Pliego de Prescripciones Técnicas, y de acuerdo con las instrucciones

que se daran al contratista para su interpretacién por el 6rgano de contratacion.

El contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado para
la realizacién del mismo, asi como de los plazos parciales sefialados para su ejecucion

sucesiva.

La constitucidon en mora del contratista no precisara intimacién previa por parte de

la Administracion.

CLAUSULA VIGESIMA. Facturas
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Conforme a la Disposicion Adicional Trigésimo Tercera del Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, el contratista tendra obligacion de presentar la
factura que haya expedido por los servicios prestados ante el correspondiente registro
administrativo a efectos de su remisiéon al 6rgano administrativo o unidad a quien

corresponda la tramitacion de la misma.

En la factura se incluiran, ademas de los datos y requisitos establecidos en el Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacion, los siguientes extremos previstos en el
apartado segundo de la citada Disposicién Adicional Trigésimo Tercera, asi como en la

normativa sobre facturaciéon electronica:

a) Que el 6rgano de contratacion es

b) Que el 6rgano administrativo con competencias en materia de contabilidad

publica es

¢) Que el destinatario es
d) Que el cédigo DIR3 es

e) Que la oficina contable es

f) Que el 6rgano gestor es

g) Que la unidad tramitadora es

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. Penalidades por Incumplimiento

— Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en
demora respecto al cumplimiento del plazo total, la Administracion podra optar
indistintamente por la resoluciéon del contrato o por la imposicién de las penalidades diarias

en la proporcion de 0,50 euros por cada 1.000 euros del precio del contrato.]

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5% del precio
del contrato, el érgano de contrataciéon estara facultado para proceder a la resolucion del

mismo o acordar la continuidad de su ejecucion con imposicion de nuevas penalidades.
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— Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incumplido la
ejecucion parcial de las prestaciones definidas en el contrato, la Administracion podra
optar, indistintamente, por su resolucion o por la imposicion de las penalidades

establecidas anteriormente.

— Cuando el contratista haya incumplido la adscripcion a la ejecucion del contrato
de medios personales o materiales suficientes para ello, se impondran penalidades en la
proporcion de 0,20 euros por cada 1.000 euros del precio del contrato, no pudiendo ser

su cuantia superior al 10% del presupuesto del contrato.

Las penalidades se impondran por acuerdo del 6rgano de contratacién, adoptado a
propuesta del responsable del contrato si se hubiese designado, que sera
inmediatamente ejecutivo, y se haran efectivas mediante deduccién de las cantidades
que, en concepto de pago total o parcial, deban abonarse al contratista o sobre la
garantia que, en su caso, se hubiese constituido, cuando no puedan deducirse de las

mencionadas certificaciones.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. Resolucién del Contrato

La resoluciéon del contrato tendra lugar en los supuestos que se sefalan en este
Pliego y en los fijados en los articulos 223 y 237 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, y se acordara por el 6érgano de contratacion, de oficio o a instancia del

contratista.

Cuando el contrato se resuelva por culpa del contratista, se incautara la garantia
definitiva, sin perjuicio de la indemnizaciéon por los dafios y perjuicios originados a la

Administracion, en lo que excedan del importe de la garantia.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. Régimen Juridico del Contrato

Este contrato tiene caracter administrativo y su preparaciéon, adjudicacion, efectos
y extincion se regira por lo establecido en este Pliego, y para lo no previsto en él, sera de
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aplicacion el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, el Real Decreto 817/2009, de 8 de
mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico, y el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Pdblicas y esté vigente tras la entrada en vigor del Real Decreto 817/2009;
supletoriamente se aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en su

defecto, las normas de derecho privado.

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo sera el competente para
resolver las controversias que surjan entre las partes en el presente contrato de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 21.1 del Texto Refundido de la Ley de

Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de

noviembre.
ANEXO 1
MODELO DECLARACION RESPONSABLE PARA LICITAR
APELLIDOS NOMBRE N.I.LF./N.I.E.
EN REPRESENTACION DE LA EMPRESA C.I.F.

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

EN CALIDAD DE

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

PRIMERO. Que se dispone a participar en la contrataciobn del servicio
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SEGUNDO. Que cumple con todos los requisitos previos exigidos por el apartado primero del
articulo 146 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico para ser

adjudicatario del contrato de servicios consistente en , en concreto:

— Que posee personalidad juridica y, en su caso, representacion.
— Que, en su caso, esta debidamente clasificada la empresa o0 que cuenta con los requisitos de
solvencia econdémica, financiera y técnica o profesional.
— Que no esta incurso en una prohibiciéon para contratar de las recogidas en el articulo 60 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y se halla al corriente del cumplimiento
de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.
— Que se somete a la Jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden,
para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con
renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitador. (En
el caso de empresas extranjeras)

— Que la direccibn de correo electréonico en que efectuar notificaciones es

TERCERO. Que se compromete a acreditar la posesion y validez de los documentos a que se
hace referencia en el apartado segundo de esta declaracién, en caso de que sea propuesto como

adjudicatario del contrato o en cualquier momento en que sea requerido para ello.

Y para que conste, firmo la presente declaracion.

En ,a de de 20 .

Firma del declarante,

Fdo.: »
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ANEXO 11

MODELO DECLARACION RESPONSABLE CAPACIDAD PARA CONTRATAR

APELLIDOS NOMBRE N.LF./N.I.E.

EN REPRESENTACION DE LA EMPRESA C.I.F.
NOMBRE O RAZON SOCIAL:

EN CALIDAD DE

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

- Tener plena capacidad de obrar y no estar incurso en las prohibiciones para contratar previstas en
el articulo 60 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

- Hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fributarias (recibos de alta y estar al
corriente del pago, o exento del mismo, del Impuesto sobre Actividades Econdmicas, certificaciones
positivas que acrediten la no existencia de deudas con la Administracién del Estado y con la
Comunidad Auténoma de Andalucia) y con la Seguridad Social.

- Que estando decidido ofertar al citado procedimiento, se somete voluntariamente y acepta
integramente las condiciones de los pliegos de cldusulas administrativas, de prescripciones técnicas y
del contrato, asi como cuantas obligaciones se deriven como licitador y adjudicatario si lo fuere

(Lugar, fecha y firma del proponente)
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COMUNICACION SOBRE CORREO ELECTRONICO

APELLIDOS NOMBRE N.LF./N.LE.

EN REPRESENTACION DE LA EMPRESA C.IF.
NOMBRE O RAZON SOCIAL:

EN CALIDAD DE

(A incorporar en el sobre A)

COMO CANDIDATO EN EL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO
CONSISTENTE EN LA [IMPLANTACION DE UN SISTEMA DE ADMINISTRACION
ELECTRONICA, DECLARA ANTE EL ORGANO DE CONTRATACION:

Que consiente que todas las notificaciones derivadas del presente procedimiento de
contratacion sean realizadas a través de la direccion de correo electronico y/o del niumero de

fax indicados a continuaciéon:

Direccién de correo electrénico

Fax

Fecha y firma del licitador.
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ANEXO 111

PROPOSICION ECONOMICA Y OFERTA CUANTIFICABLE DE FORMA AUTOMATICA

APELLIDOS NOMBRE N.I.F./N.I.E.

EN REPRESENTACION DE LA EMPRESA C.I.F.
NOMBRE O RAZON SOCIAL:

EN CALIDAD DE

1.- PRECIO:
- Importe anual (sin IVA):....coccocoviiiiiie e EUROS.
- IVA (2190) it EUROS.
- Importe total (IVA, incluido):................... EUROS.
2.- PUESTA EN MARCHA DE LOS SERVICIOS: ........... (expresado en dias)

Se adjunta cronograma sobre la puesta en marcha de los servicios.

3.- SISTEMA DE VIDEOACTAS ......cc.ocovees Sl
NO (Senalar el que proceda)
4.- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS: Ofrezco incorporar (consignar el

ndmero) de procedimientos administrativos completos, actualizados y adaptados a la
legislacion general y de régimen local aplicable en Andalucia (legislacion basica,

sectorial o general y la especifica o propia para Andalucia).Se acompana:

(0] Una breve descripcidon de cada procedimiento aportado.
(0] Una clave de acceso temporal para su comprobacion.
Lo que firmaen ........coccce e a..... (o [T de.........

Firma y sello del candidato o licitador
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